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Le bureau

- Le cdrom
En cliquant sur cette icone vous accedez
au contenu du cdrom dans le lecteur.

- Dossier personnel

En cliquant sur cette icone vous accedez
au contenu de votre répertoire personnel:
fichiers, documents, images, etc.

- Corbeille
En cliquant sur cette icone vous accedez
a la corbeille et aux fichiers effacés.

- La disquette

En cliquant sur cette icone vous accedez
au contenu de la disquette qui est dans le
lecteur.

- Clé USB & appareil numérique

Une fois la clé ou I'appareil photo numérique
branché, cette icone apparait sur le bureau et
vous permez d'acceder a leur contenu.

- Claviers internationaux
Avec le clic droit de la souris vous faites
apparaitre la liste des langues disponibles.

- Compteur de temps
Ici s'affiche votre temps restant en minute.
Le compteur montre automatiquement les périodes

d'Happy Hours (double du temps).

- Fin de session
En cliquant sur ce bouton vous pouvez a tout
moment arréter votre session.

Nous

allons vous

Les outils Internet

- Communication & Chat

En cliquant sur cette icone vous accedez
aux différents logiciels de chat en direct sur
Internet.

MSN messenger

CR AOL messenger

Y,' YAHOO messenger

- Navigation & e-mail
En cliquant sur cette icone vous accedez aux

deux navigateurs Internet et au logiciel de mail.

Si vous rencontrez un probléme avec un site,
n'hésitez pas a éssayer l'autre navigateur.

e Navigateur Internet Mozilla
Navigateur Internet Konqueror

Logiciel d'e-mail Kmail
Permet d'envoyer un message sans avoir
déja une adresse e-mail.
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Les autres outils

- lcone du bureau
Cliquer sur cette icone pour réduire toutes
les fenétres de l'ecran.

- Images et capture d'écran
Cliquer sur cette icone pour utiliser le
logiciel de visualisation des images et celui

de capture d'écran.
T4 Kview Afficheur d'images

F?ﬂ Ksnapshot logiciel de capture d'écran

- logiciels de Bureautique
Vous avez ici tous les outils pour élaborer vos
documents, lettre, cv et autres tableaux.

9 Kview Afficheur d'images

@ Lecteur Acrobat (affiche les PDF)
___ Présentation (un "Powerpoint")
& Tableur (un "Excel")

Traitement de texte (un "Word")

- logiciels multimédia

Cliquer sur cette icone pour utiliser les logiciels
de lecture de sons et de videos.

(+) Lecteur de CD audio

@ Kaffeine lecteur multimédia

{3 Lecteur musical (mp3..)
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Ouvrir un fichier | oM e e | Imprimer un fichier

Inserez le support dans le lecteur dédié

: i e Pour imprimer
(disquette, cdrom, clé USB) Joindre un fichier dans un e-mail P

- Menu déroulant Fichier
- Clique sur Imprimer.

Ouvrir un fichier : Méthode 1

- Cliquez sur le bouton "Attacher un fichier"

- Une page apparait.

- Deux fenétres a valider :

- Double cliquez sur l'icone du support @

. " - n
a ouvrir (icone present sur le bureau).  cdrom Cliquez sur "Parcourir

pour acceder aux fichiers - La fenétre Impresion apparait en premier.

e . e : - Clique sur Imprimer.
T e I N
- Une fenétre apparait alors avec a joindre dans I'e-mail. S :
T e woie. » " . . -
le contenu de votre support. > - Puis celle de "Demande d'impression" apparait.
disquette - Quand les fichiers sont séléctionnés, cliquez sur le - Elle indique le nombre de page et le prix.

- Double cliquez sur le fichier a ouvrir. bouton "attacher" et puis "valider".

Le logiciel s'ouvrira automatiquement. - Cligue sur Imprimer et les pages peuvent étre

- Le message est pret a partir ! retirées au comptoir.

Oremande d'fmpression.

Enregistrer un fichier

Vous it domansh Mmpression dun dacument.

ommone e pages ! Nemosr af pages 2
Mouveau

Ouvrir un fichier : Méthode 2 - Menu déroulant Fichier (haut o Tg e

a gauche de la fenétre) puis cliquez sur oA i 5 M b méeieaen s

Enregistrer sous. '
- Double cliquez sur l'icone "mes }@ g
documents". - Une fenétre s'ouvre.

.
- Le navigateur de fichier s'ouvre. mes doguants § - Aller dans Péripherique, pour choisir
le support et cliquez sur Enregistrer.

- Double cliquez sur l'icone des : — e _
périphériques pour acceder aux périphériques [| - Pour les textes enregistrés avec Word, ||+~ S G‘m

supports et aux fichiers. choisir le type de fichier: ke
- WordXP (.doc) pour Astuce : raccourci IMPRIMANTE
qu'il soit compatible tout ordinateur.  \o= du navigateur Internet pour imprimer.
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